Uchwata Nr 296/1V /2001

Zarzadu Miedzygminnego Zwigzku Komunikacyjnego w Jastrzebiu Zdroju
z dnia 25 kwietnia 2001r.

w sprawie : umorzenia naleznosci za oplate dodatkowg za jazde bez waznego
biletu od os6b fizycznych.

Na podstawie art. 34 a Ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 155

poz. 1014 z pdz. zmianami) oraz § 2 ust. 1 pkt. 2, 34 zalgcznika do Uchwaty Nr 23/111/99 z dnia

12 pazdziernika 1999 roku Zgromadzenia Miedzygminnego Zwigzku Komunikacyjnego w sprawie
przyjecia szczegbdtowych zasad i trybu umarzania wierzytelnosci z tytutu naleznoéci pienigznych, do
ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy - Ordynacja podatkowa oraz udzielania innych ulg w
sptacaniu tych naleznosci, a takze organdéw do tego uprawnionych.

Zarzad Zwiazku

uchwala :

§ 1
Umorzyé w catosci wierzytelno$é Miedzygminnego Zwigzku Komunikacyjnego wobec diuznikéw - oséb
fizycznych, ktorych nie mozna ustali¢, wymienionych w pkt. 1 Zalacznika do niniejszej Uchwaly na

taczng kwote 4.452,60 zt.
§ 2

Umorzy¢ w calosci wierzytelno§¢ Miedzygminnego Zwiazku Komunikacyjnego wobec zmartych
dtuznikow — 0s6éb fizycznych wymienionych w pkt. 2 Zatgcznika do niniejszej Uchwaly na tgczng
kwote 165,40 zi.

§ 3
Umorzyé w catosci wierzytelnos¢ Miedzygminnego Zwigzku Komunikacyjnego wobec dtuznikéw - o0séb
fizycznych, wzgledem ktérych $ciagniecie zagrozitoby ich waznym interesom, a w szczegdlnosci ich
egzystencji , wymienionych w pkt. 3 zatgcznika do niniejszej Uchwaty na tgczng kwote 488,80 zt.

§ 4
Umorzyé w catosci wierzytelnod¢ Miedzygminnego Zwigzku Komunikacyjnego wobec oséb fizycznych -
zgodnie z taryfg Miedzygminnego Zwigzku Komunikacyjnego wymienionych w pkt. 4 zafgcznika do

niniejszej Uchwaly na {gczng kwotg 2.292,00 zi.

§ 5
Umorzy¢é w catosci wierzytelnosé Miedzygminnego Zwigzku Komunikacyjnego wobec diuznikéw oséb
fizycznych, wzgledem ktérych postepowanie egzekucyjne okazalo sig nieskuteczne, wymienionych
w pkt. 5 zatgcznika do niniejszej Uchwaty na taczng kwote 57.535,30 zi.

§6

Wykonanie uchwaly powierza sie Zarzadowi MZK.

§7

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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0d: Radcu Prawnego

No: Zarzadu MZK

dot: zasad | trybu umarzanla wlerzylelnoscl n)epodatkowych
Zwlgzku

Uohwialg nr £3/111/99 7gromadzenla MZK w Jasirzeblu ZdroJu z dnia
12 pazdziornika 1999 roku w sprawle przyjecla szozegblowych
zasad 1 trybu umarzania wlarzytelnoscl =z  t1ytulu naloznosc|
pienleZnych, do ktérych nie stosuje slg przeplséw ustawy -
Ordynacja podatkowa oraz udzlelanla Innych ulg w spiacaniu tych
naleznoscl, a takze organéw do tego wuprawnlonych umocowano
Zarzad Zwigzku do umarzania wierzytelnosci, o ile spetnlone sy
przestankl okreslone § 7 [materialne prrestanki umorzenia) | § 3
{kompetenc)a Zarzgdu co do kwoty). :

Podatawng stanowlenla uchwaly Jest przeplis art., 34a uslawy z dnila
28 listopada 1998 roku o Tlnansach publieznych {Dz.U. nr 155
poz. 10114 z péZn. zm. ) w brzmleniu ustalonym ustawg z dnia 07
maja 199Y roku o zmianie ustawy o flnansach publicznych {Dz, U.
nr 49 poz. 48%), a to: '

"34a. Organ sltanowlgecy Jednostkl samorzadu terylorialnego moze

okresljé szezegdlowe 7asady I tryb umarzania
wlerzytelnosct Jje] jednostek organizacyjnych z tytulu
‘naleznoscl pienleznych, do ktérych. nie stosuje sle

pPrZzepisdéw ustawy - Ordynacja podatkowa, udzlelania innych .
ulg w sptacaniu tych naleznosci oraz wskazua¢ organy do
tego uprawnione, ®

Przepls powolano) usitawy =znajdu)e zastosowanle do Zwigzku na
podstawie art. 73a ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o
samorzgdzle gminnym (j.t. Dz.U, 2 1996 roku Nr 13, poz, 14 2
pézn. zm.), a to: '

"73a, 1. Do gospodark! finasowe) zwlazku mledzygmlnnego stosuje
eazyg _
slg odpowiednio przepisy o gospodarce finansowe) gmin. "

Stwlerdz1é nalezy, e uchwala zostsila prawldlowo podJeta | wigte
Zarzgd Zwlgrzku., Szczeqdlowe uchwaly 7Zarzgdu Zwlazku zmlerzad
muszg do urealnienlia wlelkoscl wierzytelnoscl po stronie Zwlgzku
w  oytuacjach, 9dy  wlgrzytelnodé nie  rokujJe szans na
zaspokojenle. Srczegdtowq klasg wierzytelnoscl wustala sle »
uwzglegdnleniem postanowlen § 7 zalgeznika do uchwatly, '



Opinia Kierownika Referatu Kontroli i Nadzoru Ruchu dot. umorzenia
wierzytelnosci z tytutu optat dodatkowych za jazde bez biletu- Zatacznik Nr 1
Uchwaly Zarzadu MZK Nr 296/IV/2001 pkt.1,2,.3.4i5

Wymienione w pkt. 1 zatgcznika do Uchwaty Zarzadu umorzenia z urzedu - nie mozna
ustalic dluznika wyjasniam , ze protokoty wezwania zostaly sporzadzone bez okazania
dokumentoéw (dane personalne spisano na podstawie o$wiadczenia ustnego pasazera) i po
wystaniu wezwania do zaptaty przypadki te nie zostalty doreczone do adresata ze wzgledu na
fatszywie podane adresy badz pasazerowie udokumentowali kradziez dokumentéw (na
podstawie ktérych zostaty sporzadzone protokoty za jazde bez biletéw) i wystawienie nowych
dokumentdéw przed datg sporzgdzenia tych protokotéw.

Wymienione w pkt. 2 zatgcznika do Uchwaly Zarzadu umorzenia z urzedu - diuznik zmart
wyjasniam, ze po wystaniu wezwania do zaptaty do adresata zwrécono je do Biura Zwigzku z
adnotacjg poczty - adresat zmart.

Wymienione w pkt. 3 zatgcznika do Uchwaty Zarzgdu umorzenia na prosbe diuznika —
Sciggniecie wierzytelnosci zagraza waznym interesom diuznika, a w szczegdlnosci jego
egzystencji wyjasniam : dtuznicy przy ztozeniu odwotania — bilet normalny skasowany na dwa
przejazdy - udokumentowali, Zze sg uprawnieni do przejazdow ulgowych i z braku posiadania
biletu ulgowego skasowali bilet normalny na dwa przejazdy. Za brak biletu na przejazd lub
zanizona cena biletu — udokumentowali bardzo trudng sytuacjg materialng rodziny.

Wymienione w pkt. 4 zatacznika do Uchwaly Zarzgdu umorzenia na wniosek diuznika
zgodnie z taryfg przewozu o0s6b i bagazu w komunikacji miejskiej MZK wyjasniam, ze
pasazerowie (zgodnie z taryfa) w ciggu trzech dni od daty spisania okazali w Biurze Zwigzku
waznie zakupiony bilet okresowy lub wazny dokument uprawniajgcy do przejazdu bezptatnego
lub ulgowego. We wszystkich przypadkach pobrano optate manipulacyjna.

Wymienione w pkt.5 zatgcznika do Uchwaly Zarzadu umorzenia z urzedu - postepowanie
egzekucyjne okazato sie nieskuteczne wyjasniam - przedawnienie okresu Sciggalnosci.

Wobec powyzszego wnioskuje o umorzenie tych naleznosci.



Uchwata Nr 297/V/2001

Zarzadu Migdzygminnego Zwiazku Komunikacyjnego w Jastrzebiu Zdroju
z dnia 21 maja 2001 roku

w sprawie: ustalenia sposobu zarzadzania systemem informatycznym stuzacym

do przetwarzania danych osobowych Miedzygminnego Zwiazku
Komunikacyjnego w Jastrzebiu Zdroju.

Na podstawie art. 31, 36-39, w zwigzku z art. 7 pkt 4 i art. 3 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. Nr 133 poz. 883 z pdzn.

zm.) oraz § 18 ust. 1 i 6 Statutu Zwigzku,

Zarzad Zwigzku
uchwala:

§1
1.Przyjac , Instrukcje okreslajacq sposéb zarzgdzania systemem informatycznym
stuzacym do przetwarzania danych osobowych” brzmienie jak w zataczniku nr 1
do uchwaty.

2.Przyjaé , Instrukcje postepowania w sytuacji naruszenia ochrony danych
osobowych” brzmienie jak w zatgczniku nr 2 do uchwaly.

3.Ustali¢, ze prawa i obowigzki administratora danych osobowych wykonywat
bedzie Dyrektor Biura Zwigzku.

§ 2

Nadzér nad wykonaniem uchwaly powierza sie Przewodniczacemu Zarzadu.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik Nr 1
do Uchwaty Nr‘z-??l\/]l,oofl

Zarzgdy MZK -
z dnia .1.M(L.hﬁ...<.‘x.).1?.mﬂ”

Instrukcja

Okreslajaca sposéb zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do
przetwarzania danych osobowych.

§1

Niniejsza instrukcja okresla ogélne zasady zarzadzania kazdym systemem
informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych oraz stanowi
podstawe do opracowania instrukcji szczegétowych uwzgledniajacych
specyfike poszczeg6inych systeméw funkcjonujacych w danej jednostce.

§2

Administrator danych osobowych powoluje administratora bezpieczenstwa
informaciji.

§3

Administrator danych osobowych stwarza wiasciwe warunki organizacyjno-
techniczne gwarantujagce bezpieczeristwo systeméw informatycznych
w podleglych im jednostkach, a w szczegdlnosci stosuja si¢ do zalecen
administratora bezpieczenstwa informacji w zakresie:

- lokalizacji pomieszczen, w ktérych przetwarzane sg dane osobowe,

- lokalizacji pomieszczen, w ktérych przechowywane sg kopie awaryjne zbiorow
danych osobowych,

- zakupu systemow operacyjnych, baz danych, oprogramowania antywirusowego
oraz systemow kryptograficznych podnoszacych bezpieczenstwo danych
osobowych oraz gwarantujgcych spetnienie wymogéw okreslonych ustawa,

- zakupu pamieci masowych, streameréw oraz innych urzadzen i nosnikow
umozliwiajacych wykonanie kopii zapasowych danych osobowych w systemach
informatycznych,

- wlasciwego prowadzenia i zabezpieczenia okablowania sieci komputerowej
stuzacej do przetwarzania danych osobowych w systemach informatycznych,
w celu wyeliminowania niebezpieczeristwa podstuchu lub zniszczenia infrastruktury
sieciowe],

- zakupu szaf pancernych do przechowywania kopii zapasowych danych osobowych
z systemow informatycznych.

§4

Administrator danych osobowych zabezpiecza przed dostgpem o0soéb
niepowolanych budynki oraz pomieszczenia, w ktérych przetwarzane s dane
osobowe w systemach informatycznych, a w szczegdInosci:

a) wprowadza i nadzoruje biezacg aktualizacjg listy osdb upowaznionych do
pobierania kluczy do pomieszczen, w ktorych przetwarzane sg dane osobowe,
wprowadza ewidencje oséb pobierajgcych klucz do pomieszczen, w ktérych
przetwarzane sg dane osobowe zawierajgce m. in. czas pobierania i zdawania
kluczy,
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b) prowadzi i uaktualnia na biezaco dane dotyczacych:

- listy osdb biorgcych udziat przy przetwarzaniu danych osobowych,

- lokalizacji pomieszczen , w ktorych przetwarzane w przypadku jakichkolwiek
zmian tych danych.

c) instalowania krat i systemow alarmowych adekwatnych do zagrozenia systemow
informatycznych,

§5

Administrator danych okresla tryb szkolenia osob sprzatajgcych pomieszczenia
w ktérych przetwarzane sg dane osobowe W systemach informatycznych
uwzgledniajacy specyfike konserwacji systemow komputerowych.

§6

Administrator danych wyznacza administratorow poszczegdlnych systemow
informatycznych funkcjonujacych w podlegtej jednostce organizacyjnej -
ktorymi sa kierownicy poszczegéinych komérek organizacyjnych badz
samodzielne stanowiska.

§7
Administrator bezpieczenstwa informaciji:

a) czuwa na warunkami niniejszej instrukcji w systemach informatycznych, w ktorych
przetwarzane sg dane osobowe oraz dba o biezace jej uaktualnienie stosownie do
zmieniajacych sie technologii informatycznych oraz zagrozen bezpieczenstwa
systemow informatycznych jednostki,

b) identyfikuje i analizuje zagrozenia oraz ryzyko, na ktére narazone moze by¢
przetwarzanie danych osobowych w systemach informatycznych,

c) okresla potrzeby w zakresie zabezpieczenia systeméw informatycznych, w ktérych
przetwarzane sg dane osobowe.

d) monitoruje dziatanie zabezpieczen wdrozonych w celu ochrony danych
osobowych w systemach informatycznych oraz ich przetwarzania.

§8

W przypadku systemoéw informatycznych dziatajagcych w $rodowisku
sieciowym administrator bezpieczenstwa:

a) dokonuje wyboru lub migracji do technologii minimalizujacej zagrozenie uzyskania
dostepu do sieci osobom nie upowaznianym,

b) zakupuje oprogramowanie umozliwiajace rejestrowanie identyfikatorow i czas
logowania uzytkownikéw sieci,

a) nadzoruje proces monitorowania sieci pod katem zabezpieczenia przed
dostepem os6b nieupowaznionych.
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§9

Administrator bezpieczenstwa okresla zasady i ewidencje wykonywania
czynnosci serwisowych w systemach informatycznych w celu wyeliminowania:

a) mozliwosci wykonania kopii danych osobowych przez osoby nieupowaznione,

b) przemieszczania urzadzen komputerowych i ich czesci stuzacych do
przetwarzania danych osobowych poza obszarem objgtym ochrona,

c) podmiany elementow sprzetu komputerowego lub oprogramowania na inne,
zawierajace cechy ukryte.

§10

Administrator bezpieczenistwa informacji opracuje i na biezagco uaktualnia
szczegblowe instrukcje zarzadzania systemami informatycznymi w podlegtych
mu systemach informatycznych, ktére powinny okres$la¢ w szczegolnosci:

a) sposéb przydzialu haset dla uzytkownikdw poszczegdinych systemow
informatycznych i czestotliwo$é¢ ich zmiany oraz wskazanie osoby
odpowiedzialnej za te czynnosci,

b) procedury rozpoczecia i zakonczenia pracy,

c) metody i czestotliwosci wykonywania kopii awaryjnych,

d) metody i czestotliwosci sprawdzania systeméw informatycznych na obecnos¢

wiruséw komputerowych oraz metode ich usuwania,

e) sposéb i czas przechowywania nos$nikéw informaciji, w tym kopii informatycznych

i wydrukow,
f) sposéb postepowania w zakresie komunikacji w sieci komputerowe;.

§11
Administrator bezpieczernstwa informacji jest zobowigzany réwniez do :

a) czuwania nad wiasciwym eksploatowaniem podlegtych im  systemow

informatycznych,

b) prowadzenia, uaktualniania na biezaco danych dotyczgcych:

- rodzaju systemow informatycznych funkcjonujacych w zakresie dziatania,

- czynnosci serwisowych wykonywanych w podlegtych systemach
informatycznych,

- zdarzen wplywajgcych na bezpieczenstwo systemow informatycznych, (w tym
m.in. wykrytych wiruséw, koni trojariskich itp. oprogramowania nielegalnego lub
zainstalowanego bez upowaznienia, awarii systemu informatycznego lub jego
nieprawidtowego dziatania stwierdzenia faktu korzystania z systemu
informatycznego przez osobe niepowotana, awarii zasilania).

c) kontrolowania i zabezpieczenia prawidtowosci przebiegu czynnoéci serwisowych
w podleglych systemach informatycznych; przy czym urzadzenia, dyski lub inne
no$niki zwierajace dane osobowe, pozbawiajg przed naprawg zapisu tych danych
lub nadzorujg ich naprawe.

d) pozbawienia zapisu danych osobowych z no$nikéw , ktére przeznaczone sg do
przekazania innemu podmiotowi, nieuprawnionemu do otrzymania tych danych,

e) pozbawienia zapisu danych osobowych Iub uszkodzenia w sposob
uniemozliwiajgcy odczytanie no$nikow, ktére przeznaczone sg do likwidacji,
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f) postepowania zgodnie zZ instrukcjg w sytuacji naruszenia ochrony danych
osobowych,

g) kontrolowania procesu okresowego sprawdzania przez administratora
poszczegbinych systemow informatycznych kopii awaryjnych pod katem
prawidtowosci ich wykonania oraz ich dalszej przydatnosci do odtwarzania
w przypadku awarii,

h) znajomosci oraz posiadania dokumentacji funkcji poszczegdlnych systemow

informatycznych ze szczegolnym uwzglednieniem procedur:

- dostepu do danych osobowych oraz ich modyfikowania,

- zarzadzania identyfikatorami i hastami uzytkownikow,

- wykonywania kopii awaryjnych oraz odtwarzania danych z tych kopii,

- generowania wydrukow danych osobowych,

- dostepu do plikdw rejestrujacych identyfikatory oraz czas logowania uzytkownikow.

§ 12

Administratorzy poszczegdlnych systeméw informatycznych stuzacych do
przetwarzania danych osobowych odpowiadajg za ich biezaca eksploatacje,
aw szczegolnosci za:

a) wszystkie czynnosci zwigzane z ich funkcjonowaniem i modernizacia,

b) rejestrowanie i wyrejestrowanie z systemu uzytkownikéw oraz projektantow
i programistéw w czasie instalowania systemu oraz jego modyfikaci,

c) przydzielanie uprawnien do poszczegdlnych funkcji systemu oraz okreslenie
trybu czestotliwosci zmiany haset,

d) wykonywanie procedury Kkopii awaryjnych, okreslenie ich czestotliwosci, zmiang
nosénikéw oraz ich wiasciwe przechowywanie, sprawdzanie poprawnosci zapisu
i likwidacje,

e) lokalizacje sprzetu komputerowego, ustawienie monitoréw i drukarek
uniemozliwiajace wglad w dane osobom nieupowaznionym lub kradziez
wymienionych nosnikéw danych,

f) postepowanie zgodnie z instrukcja w sytuacji naruszenia ochrony danych
osobowych.




Zatacznik do ,Instrukgcji

okreslajgca sposob zarzgdzania
systemem informatycznym stuzgcym
do przetwarzania danych osobowych”

UPOWAZNIENIE

Upowazniam Firme Centrum Informatyki "LENA" z siedzibg w Zorach,
ul. Raciborskiegop 24 do obstugi systemu informatycznego oraz urzgdzen
wchodzacych w jego skiad stuzgcych do przetwarzania danych oraz do
zastosowania $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ochrone
przetwarzania danych osobowych w Migdzygminnym Zwigzku Komunikacyjnym
w Jastrzebiu Zdroju. Ww. Firme wyznaczam na administratora bezpieczenstwa
informaciji.

Przyjmuje do wiadomosci i wykonania :



OSWIADCZENIE - ZOBOWIAZANIE:

Oswiadczam, ze zapoznatem sig z:

- ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U.
Nr 133, poz. 883) ;

- Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 3 czerwca
1998 roku w sprawie okreslenia podstawowych warunkow technicznych
i organizacyjnych jakim powinny odpowiadaé urzgdzenia i systemy informatyczne
stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 80/98, poz. 521 1)

- instrukcja okreslajgca sposob zarzadzania systemem informatycznym stuzgeym
do przetwarzania danych osobnych ze szczegdlnym uwzglednieniem wymogow
bezpieczenstwa informacji ;

- instrukcja postepowania w  sytuacji naruszenia danych osobowych
przeznaczonych dla osdb przy przetwarzaniu danych.

Powyzsze akty prawe i normatywnie przyjmuje do wiadomosci i przestrzegania.
Jednoczeénie zobowiazuje sie do ochrony danych osobowych przed niepozadanym
dostepem, nieuzasadniong modyfikacja lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem
lub pozyskaniem informaciji.

(podpis csoby (data i podpis pracownika}
przyjmujacej oswiadczenie — zobowiazanie)



OSWIADCZENIE - ZOBOWIAZANIE:

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z:

- ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U.
Nr 133, poz. 883) ;

- Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 3 czerwca
1998 roku w sprawie okreslenia podstawowych warunkéw technicznych
i organizacyjnych jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne
stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 80/98, poz. 521 ) ;

- instrukcja okreslajacg sposdb zarzadzania systemem informatycznym stuzacym
do przetwarzania danych osobnych ze szczegélnym uwzglednieniem wymogow
bezpieczenstwa informacji ;

- instrukcjga  postgpowania w  sytuacji naruszenia danych osobowych
przeznaczonych dla 0séb przy przetwarzaniu danych.

Powyzsze akty prawe i normatywnie przyjmuje do wiadomosci i przestrzegania.
Jednoczesnie zobowiazuje sie do ochrony danych osobowych przed niepozgdanym
dostepem, nieuzasadniong modyfikacjg lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem
lub pozyskaniem informaciji.

(podpis osoby (data i podpis pracownika)
przyjmujacej oswiadczenie — Zobowiazanie)



Zatacznik Nr 2 i
do Uchwaly Nrég}\\f, 201
Zarzady MZK:
z dnia 31 "M ()\‘Q\f}ﬁyI "

Instrukcja
postepowania w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych

§1

Instrukcja jest przeznaczona dla osob zatrudnionych przy przetwarzaniu danych
osobowych w systemie informatycznym.

§2

Instrukcja okresla tryb postepowania w przypadku, gdy:

—.

stwierdzono naruszenie zabezpieczenia systemu informatycznego,

2. stan urzadzenia, zawarto$¢ zbioru danych, ujawnione metody pracy, sposob
dziatania lub jako$¢ komunikacji w sieci telekomunikacyjnej moga wykazac
naruszenie zabezpieczen danych.

§3

Kazda osoba zatrudniona w danej jednostce, ktora stwierdzi lub podejrzewa
naruszenia zabezpieczenia ochrony danych osobowych w systemie informatycznym,
powinna niezwiocznie poinformowac o tym osobe zatrudniong przy przetwarzaniu
danych osobowych Ilub administratora bezpieczenstwa informacji lub inng
upowazniong przez niego osobe.

§4

Osoba zatrudniona przy przetwarzaniu danych osobowych, ktora uzyskata
informacje lub sama stwierdzita naruszenie zabezpieczenia bazy danych osobowych
w systemie informatycznym, zobowigzana jest niezwtocznie powiadomic
administratora bezpieczenstwa informacji w jednostce lub inng upowazniong przez
niego osobe, a w przypadku ich nieobecnosci - bezposrednio administratora danych
osobowych.

§5

Administrator bezpieczenstwa informacji lub inna upowazniona osoba przez
niego powinna w pierwszej kolejnosci:

|. Zapisaé wszystkie informacje zwigzane z danym zdarzeniem, a w szczegdInosci:
doktadny czas uzyskania informacji o naruszeniu zabezpieczenia danych
osobowych i czas samodzielnego wykrycia tego faktu.

2. Na biezaco wygenerowacé i wydrukowac ( jezeli zasoby systemu na to pozwalaja)
wszystkie mozliwe dokumenty i raporty, ktére moga pomoc W ustaleniu
okolicznoéci zdarzenia, opatrzy¢ je datg i podpisem.

3. Przystgpi¢ do zidentyfikowania rodzaju zaistnialego zdarzenia zwtaszcza do

okreslenia skali zniszczen i metody dostepu do danych osoby niepowotane;.
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§6

Niezwiocznie nalezy podjgé odpowiednie kroki w celu powstrzymania lub
ograniczenia dostepu do danych osoby niepowotanej, zminimalizowania szkod
i zabezpieczenia przed usunieciem $ladoéw jej ingerenciji, szczegdinie przez:

a) fizyczne odigczenie urzadzen i segmentéw sieci, ktore mogty umozliwi¢ dostep
do bazy danych osobie nie upowaznione;.

b) wylogowanie uzytkownika podejrzanego o naruszenie zabezpieczenia danych.

c) zmiane hasta na konto administratora i uzytkownika, poprzez ktdre uzyskano
nielegalny dostep w celu uniknigcia ponownej préby wtamania.

§7

Po wyeliminowaniu bezposredniego zagrozenia nalezy przeprowadziC wstepna
analize stanu systemu informatycznego w celu potwierdzenia lub wykluczenia
faktu naruszenia ochrony danych osobowych w systemie.

§8

Administrator bezpieczenristwa informacji lub inna upowazniona przez niego osoba
powinna sprawdzi¢:

a) stan urzadzen wykorzystywanych do przetwarzania danych osobowych,
b) zawarto$¢ zbioru danych osobowych,

c) sposob dziatania programu,

d) jako$¢ komunikacji w sieci telekomunikacyjne;j,

g) jak réwniez wykluczyé mozliwos¢ obecnoéci wiruséw komputerowych.

§9

Po dokonaniu powyzszych czynnoéci administrator bezpieczenstwa informacji
powinien przeprowadzi¢ szczegbdlowg analize stanu systemu informatycznego
obejmujgcego identyfikacje:

- rodzaju zaistniatego zdarzenia,
- metody dostepu do danych osoby nie upowaznionej,
- skali zniszczen.

§10

Niezwlocznie nalezy przywréci¢c normalny stan dziatania systemu, przy czym,
jezeli nastapito uszkodzenie bazy danych, niezbedne jest odtworzenia jej z ostatniej
kopii awaryjnej z zachowaniem wszystkich $rodkoéw ostroznosci, majacych na celu
unikniecie ponownego uzyskania dostepu tg sama drogg przez osobg niepowotana,
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§11

Po przywréceniu prawidtowego stanu bazy danych osobowych nalezy przeprowadzi¢
szczegotowa analize okreslenia przyczyny naruszenia ochrony danych osobowych
oraz przedsiewzigé kroki majgce na celu wyeliminowanie podobnych zdarzen
w przyszitosci.

1. Jezeli przyczyng zdarzenia byt blgd osoby zatrudnionej przy przetwarzaniu danych
osobowych w systemie informatycznym, nalezy przeprowadzi¢ dodatkowe
szkolenie wszystkich oséb biorgcych udziat przy przetwarzaniu danych.

2. Jezeli przyczyng zdarzenia byto uaktywnienie wirusa, nalezy ustali¢ zrodto jego
pochodzenia oraz wykonac zabezpieczenia antywirusowe.

3. Jezeli przyczyng zdarzenia byto zaniedbanie ze strony osoby zatrudnionej przy
przetwarzaniu danych osobowych, nalezy wyciggna¢ konsekwencje regulowane
ustawa.

4. Jezeli przyczyng zdarzenia byt zly stan urzadzenia Ilub sposéb dziatania
programu, nalezy wowczas niezwiocznie przeprowadzi¢ kontrolne czynnosci
Serwisowo-programowe.

§12

Administrator bezpieczenstwa informacji przygotowuje szczegoélowy raport
0 przyczynach, przebiegu i wnioskach ze zdarzenia ( dotgczajgc ewentualne kopie
dowoddw dokumentujacych to zdarzenie) oraz w okreslonym terminie od daty
zaistnienia zdarzenia przekazuje go administratorowi danych osobowych jednostki.




Uchwala Nr 298/V/2001

Zarzadu Migdzygminnego Zwiazku Komunikacyjnego w Jastrzebiu Zdroju
z dnia 21 maja 2001 roku

w sprawie: przeprowadzenia przetargu nieograniczonego na modernizacje i przebudowe
sieci komputerowej w Biurze Miedzygminnego Zwigzku
Komunikacyjnego w Jastrzgbiu Zdroju

Na podstawie § 18 ust. 1 Statutu Zwiazku, Zarzad Zwigzku

uchwala:

§1
Oglosi¢ przetarg nieograniczony dla wyboru wykonawcy na modernizacje i przebudowe
sieci komputerowej w Biurze MZK.

§2

Przyja¢ dokumentacj¢ do przeprowadzenia przetargu nieograniczonego - zat. nr 1.

§3
Powota¢ Komisje Przetargowa dla wyboru oferty z przetargu nieograniczonego,
modyfikacja sieci komputerowej, w nastepujacym skladzie:

1) Przewodniczacy Komisji - Benedykt Lanuszny
2) Cztonek Komisji - Jadwiga Banasiak
3) Cztonek Komisji - Stanistaw Robak
4) Czlonek Komisji - Piotr Pruciak
5) Cztonek Komisji - Maria Cisek
§4
Przyja¢ Regulamin Komisji Przetargowej w brzmieniu jak w zalaczniku nr 2 do niniejszej
uchwaty.
§5

Zobowiazaé Komisje do wyboru oferty zgodnie ze specyfikacja uproszczong
i warunkami przetargu ogtoszonymi dla tego celu.

§6
Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Biura Zwiazku.

§7

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

\ _/"’7/'




Zalacznik nr 1
do uchwaly nr 298/V/2001
Zarzadu MZK z dn. 21 maja 2001r.

MIEDZYGMINNY ZWIAZEK KOMUNIKACYJNY

w Jastrzebiu Zdroju
_—_——ﬁ

DOKUMENTACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
DOTYCZACEGO:

MODERNIZACJA | PRZEBUDOWA SIECI KOMPUTEROWEJ
BIURA MIEDZYGMINNEGO ZWIAZKU KOMUNIKAC YJNEGO
W JASTRZEBIU ZDROJU

ﬁ——

JASTRZEBIE ZDROJ
21 maja 2001 r.



1.0PIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT| WYMAGANYCH WARUNKOW.

1.1 Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej w jezyku polskim i powinna udziela¢ rzetelnych informacji .
Powinna by¢é umieszczona w trwale zaklejonej i opieczetowanej kopercie , uniemozliwiajacej jej bez $Sladowe
otwarcie (na przyktad : podpisana na wszystkich pofgczeniach), oznaczonej napisem :

" MODERNIZACJA | PRZEBUDOWA SIECI KOMPUTEROWEJ BIURA MIEDZYGMINNEGO ZWIAZKU
KOMUNIKACYJNEGO W JASTRZEBIU ZDROJU .,

1.2 Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane i zszyte w sposéb uniemozliwiajacy wysuniecie sie
ktérejkolwiek ze stron

1.3 Dokumenty nalezy dostarczy¢é w oryginale lub kopii, po$wiadczonej przez osoby uprawnione (notariusza ).

1.4 Wszystkie oferty nie odpowiadajace wymaganiom Ustawy z dnia 10 czerwca 1994 r. O zamdwieniach
publicznych ( Dz. U. nr 76 z dnia 04.07. 1994 r. z pd6zZniejszymi zmianami ) oraz wymogom specyfikacji ,
beda odrzucone .

2. DOKUMENTY , JAKIE MAJA DOSTARCZYC OFERENCI W CELU POTWIERDZENIA WYMAGANYCH
WARUNKOW .

Zestawienie wymaganych dokumentéw wg zatgcznika nr 1 — druk ZP 45

2. OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA .

2.1 Przedmiotem zamowienia jest modernizacja i przebudowa istniejgcej sieci komputerowej w Biurze MZK zgodnie
z zatgcznikiem nr2 - zestawienie materialow oraz schemat sieci.

2.2 Wykonawca powinien przedstawi¢ koszt modyfikacji sieci komputerowej oraz okres gwarancji, co bedzie podstawg
do oceny oferty

2.3 Termin wykonania okre$la sie na 3 tygodnie od podpisania umowy.

3. ISTOTNE POSTANOWIENIA , KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI UMOWY.
Szczegbtowe zasady i warunki realizacji umowy zawiera Zafgcznik nr 3 - Projekt umowy.

4. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY.

4.1 Kryteria oceny ofert i ich znaczenia:

4.2 Wszystkie kryteria rozpatrywane bedg w przedziale punktowym 0 — 100 pkt.

I kryterium : catkowity koszt 70%
Qdniesieniem bedzie oferta o najnizszej cenie.

Il kryterium : gwarancija 20 %

Qdniesieniem bedzie oferta z najdiuzszg gwarancjg i serwisem.

I kryterium : doswiadczenie i wiarygodno$é wykonawcy 10 %

Wykonawca oceniany bedzie na podstawie przedstawionych dokumentéw i referenciji.

4.3 Wszystkie kryteria bedg sumowane i wybrana zostanie oferta o najwiekszej ilosci punktdw.



5. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT.

Zamkniete i zaklejone koperty , opatrzone adresem zwrotnym i opatrzone hastem " PRZETARG
NIEOGRANICZONY NA MODERNIZACJE SIECI KOMPUTEROWEJ BIURA MIEDZYGMINNEGO ZWIAZKU
KOMUNIKACYJNEGO W JASTRZEBIU ZDROJU".

nalezy ziozyéw siedzibie Migdzygminnego Zwiazku Komunikacyjnego w Jastrzebiu Zdroju , ul. Przemystowa 1
pokéj nr 35 do dnia 07.06.2001r. godz. 9,00.

6. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN .

Pracownikiem upowaznionym do kontaktow z Oferentami  jest Jadwiga Banasiak, pokéj nr 35 w godz. 8.00
do 14.00 telefon nr47 -63 - 474 .

7. MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT.

Komisyjne otwarcie ofert nastapi w dniu 07.06.2001r. o godz. 10,00 , w siedzibie Miedzygminnego Zwigzku
Komunikacyjnego pokdj nr 34.

8. PREFERENCJE KRAJOWE.

W postepowaniu 0 udzieleniu zamoéwienia publicznego beda stosowane preferencyjne krajowe, zgodnie
z Rozporzadzeniem, Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 1994r. (Dz. U. z 1994r. nr 140 poz. 776).

9. ZOBOWIAZANIA OFERENTA.

Wszelkie zobowigzania Oferenta zwigzane umowg W sprawie zamoéwienia publicznego okre§la Zatacznik nr 3 do
specyfikacji (Projekt umowy).

Jastrzebie Zdr6j, dnia 21 maja 2001r.
podpis



Zatacznik nr 1

Zestawienie dokumentéw wymaganych od wykonawcdw biorgcych udziat w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia publicznego na modernizacje i przebudowe sieci komputerowej Biura
Miedzygminnego Zwigzku Komunikacyjnego w Jastrzebiu Zdroju:

L.p. Nazwa dokumentu

1. | Wypetniony formularz ofertowy ( Zafgcznik nr4 ).

2. |Oswiadczenie zgodnie z art. 19 ust. 1 oraz art. 22 ust. 2 pkt. 1 -51i wust. 4 ustawy
o0 zamowieniach publicznych . ( Zafgcznik nr5) .

3. | Dla potwierdzenia statusu prawnego :

- zaswiadczenie z WUS o nadaniu nr REGON
- zaswiadczenie o nadaniu numeru NIP

4. |Dla potwierdzenia wiarygodnosci merytorycznej i ekonomiczne;j :

- potwierdzony referencjami wykaz ustug w rodzaju zblizonym do okreslonego
w zamowieniu, ktore Oferent realizowat w okresie ostatnich dwéch lat;

- o$wiadczenie 0 nie zaleganiu w optacaniu podatkdéw lub ze Oferent uzyskat zgode
na zwolnienie , odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych optat ;

- oswiadczenie o nie zaleganiu z ptatnosciami sktadek na ubezpieczenia spoteczne ;

- potwierdzona kserokopia aktualnego wyciggu z rejestru sgdowego firmy
lub zaswiadczenie o dziatalnosci gospodarczej ;

5. | Wypetnione oswiadczenie o stosowaniu preferenciji krajowych (zafgcznik nr 6 )




Zatacznik nr 4

FORMULARZ OFERTOWY

Piecze¢ Oferenta dnia......cooeeeeiinin

Do Miedzygminnego Zwigzku Komunikacyjnego
w Jastrzebiu Zdroju
ul. Przemystowa 1

W nawigzaniu do ogtoszonege przetargu nieograniczonego na modernizacje

i przebudowe sieci komputerowej dla Migdzygminnego Zwigzku Komunikacyjnego z dnia

.................. 2001 roku:
1. oferujemy wykonanie ustugi objetej zamdwieniem:
a) zacene:
[ 7 Zb  (BIOWINE .....occnommarmssssssmms mon i SRS RSN TEAT SRR RV s v ev e )
brutto (z podatkiem VAT)...........ccccviiiniieinnnns (AW . crermsmnssnnssorerms sibbsisiasimsseissan )
B) ZGWaAraBNGIE; i miesiecy.
2. Oswiadczamy, iz zapoznalismy sie z trescig ,Dokumentacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia®

i przyjmujemy jg bez zastrzezen.

Oséwiadczamy , ze zawarty w , Dokumentaciji Istotnych Warunkéw Zaméwienia” Projekt Umowy
zostat przez nas zaakceptowany i zobowigzujemy si¢ do jej zawarcia na wiw warunkach,
w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego w przypadku wyboru naszej oferty.

Deklarujemy, iz wszystkie o$wiadczenia , informacje, dokumenty ziozone w ofercie sg
kompletne , prawdziwe i doktadne w kazdym szczegole.

Podpis upetnomocnionego przedstawiciela



Zatacznik nr 5

OSWIADCZENIE

Przystepujac do udzialu w postgpowaniu o zamowienie publiczne dotyczace modernizacii
i przebudowy sieci komputerowej dla Migdzygminnego Zwigzku Komunikacyjnego w Jastrzebiu
Zdroju w trybie przetargu nieograniczonego OSWI@dCZam, Z€ ...........ccooiiniiiinmismin e

( Nazwa firmy)

1. posiada(m) uprawnienie do wystgpowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami
ustawowymi,

2. posiada (m) uprawnienia niezbedne do wykonania okreslonych prac  czynnosci, jezeli
ustawy nakiadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

3. posiada (m) niezbedng wiedze i doéwiadczenie, potencjat ekonomiczny i  techniczny,
a takze pracownikéw zdolnych do wykonywania zamowienia,

4. znajduje(e) sie w sytuacji finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia,

5. nie podlega(m) wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 19 ustawy, ktére nastepuje
wowczas gdy :

a) dostawca lub wykonawca nie wykonat z nalezytg starannoscig ~ chociazby jednego  zamowienia
publicznego realizowanego w okresie ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania,

b) w odniesieniu do dostawcy i wykonawcy wszczeto postgpowanie upadiosciowe lub
ogtoszono jego upadiosc,

c) dostawca lub wykonawca zalega z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne chyba, ze Minister Finanséw z waznych  wzgledéw spotecznych
lub gospodarczych wyrazi zgode na jego udziat w postgpowaniu,

d) osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione  w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego albo inne przestepstwo popetnione
w celu osiggniecia korzysci majgtkowych,

e) urzedujacych cztonkow wiadz oséb prawnych skazano za przestepstwo popetnione
w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego albo  inne
przestepstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych.

Wszczecie postepowania o popetnienie przestepstw o ktérych mowa w ust. 5. pkt. d i e, moze
stanowié podstawe wykluczenia z postepowania o udzielenia zaméwienia publicznego.

Podpis i pieczec



Zatgcznik nr 6

Piecze¢ Oferenta

, OSwiadczenie w sprawie preferencji krajowych”

OSWIADCZENIE

Jako wykonawca zaméwienia publicznego polegajacego na modemizacji i przebudowie sieci
komputerowej Migdzygminnego Zwigzku Komunikacyjnego w Jastrzebiu Zdroju

oSwiadczam,
ze do wykonywania tej ustugi zostanie wykorzystane nie mniej niz 50 % udziatéw

podmiotow krajowych, zgodnie z warunkami okreslonymi w Rozporzadzeniu Rady
Ministrow z dnia 28.12.94. ( Dz. U. 140 poz. 776 )

Upelnomocniony przedstawiciel Oferenta

( data , podpis, pieczeé )

Uwaga !
Jezeli oferta nie spetnia warunku zawartego w niniejszym zatgczniku, zostanie odrzucona zgodnie z § 2.2
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 28.12.1994 r.( Dz. U. Nr 140 poz. 776)



OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz nie pozostaje w stosunku zaleznosci lub dominacji w rozumieniu
ustawy z 22 marca 1991 r. - Prawo o publicznym obrocie papierami wartosciowymi
i funduszach powierniczych (Dz.U. z 1994 r. nr 58, poz. 239, nr 71 poz. 313 i nr 121,
poz. 591, z 1996 r. nr 45, poz. 199, nr 75 poz. 357, nr 106, poz. 496 i nr 149, poz. 703 oraz
z 1997 r. nr 30, poz. 164 i nr 88, poz. 554) z innymi uczestnikami postgpowania lub

zamawiajacym albo osobami po stronie zamawiajacego biorgcymi udziat w postgpowaniu.

-------------------------------------------------



Zatgcznik Nr 2
“A-
ZESTAWIENIE

materiatéw i ustug niezbednych dla przeprowadzenia przebudowy sieci komputerowej
w Biurze MZK w Jastrzebiu Zdroju

1. Zestawienie materiatow:

/

4
- Karta sieciowa Microcém (Intel) 100Mb szt. 11

- switch Microddi 8 x 10/100Mb szt. 3

- print serwer MicrodBifi 10/100 3 porty drukarkowe szt. 3

- kabel UTP CAT> 170,0 m
- wtyki RJ45 36

- ostony wtykow RJ45 36

2. Zestawienie ushug:

- zabezpieczenie danych z serwera

- wykonanie polaczen kablowych

- skonfigurowanie serwera do pracy z siecia 100Mb

- skonfigurowanie stacji roboczych do pracy z siecia 100Mb

- przylaczenie i skonfigurowanie print serwerow

- skonfigurowanie stacji roboczych do wspétpracy z print serwerami
- testowanic pracy calosci sieci przy szybkosci 100Mb
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Zatacznik Nr %
Projekt umowy

w sprawie realizacji ustugi informatycznej, zawarta W dnil ..ococoeereceieneenenne. pomiedzy Migdzygminnym Zwigzkiem
Komunikacyjnym w Jastrzebiu Zdroju, ul. Przemystowa 1 zwanym dalej "Zwiazkiem", reprezentowanym przez:

1) Przewodniczacego Zarzadu -
2) Cztonka Zarzadu Zwigzku -

a
ZAKEAARITE oot esee e eeseseeseseeeesasssseesans s be s saeebseassserae s e EEebEE S S oh o b e e o ae e s e AL Hd LSS LR
i zwanym dalej "Zaktadem", reprezentowanym przez
o nastepujacej tresci:
§ 1
Przedmiotem niniejszej umowy jest modernizacja i przebudowa istniejacej sieci komputerowej zgodnie
z przeprowadzonym przetargiem nieograniczonym w dniu 07 czerwca 2001r.
§ 2
1. Termin wykonania umowy ustala si¢ na okres od ... O oo 1
2. Za kazdy dzien przekroczenia terminu naliczona zostania kara w wysokosci 5 % warto$ci zamowienia.
§ 3
1. Warto$é zamowienia ustala si¢ na ............. rereerenenn. Ztotych brutto.

2. Naleznoé¢ uregulowana zostanie w ciggu 14 dm od datyr otn.:;.rﬁanié faktury w drodze przelewu na konto wskazane
przez Zaktad.

§4
Okres gwarancji Wynosi .................... Miesigey i obejmuje zamontowany sprzet, a takze bezawaryjng dziatalno$¢ sieci w
tym czasie.
§ 5

Zaktad dostarczy Zwigzkowi dokumentacje przeprowadzonej modemizacji sieci komputerowej (m.in. szczegotowy
schemat z wyszczeg6lnieniem miejsc montazu).

§ 6

Spory wynikajagce w zwiazku z wykonywaniem niniejszej umowy strony poddajg orzecznictwu wiasciwego dla
siedziby Zwigzku Sadu, po uprzednim wyczerpaniu postepowania reklamacyjnego przewidzianego w art. 78
ustawy o zamoéwieniach publicznych.

§ 7

Zakazuje sie zmian postanowie zawartej umowy oraz wprowadzania  nowych postanowiei ~ do umowy
niekorzystnych dla zamawiajacego, jezeli przy ich uwzglednieniu nalezatoby zmieni¢ tres¢ oferty na podstawie
ktérej dokonano wyboru Zaktadu, chyba ze koniecznoéé wprowadzenia takich zmian wynika z okolicznosci ,
ktérych nie mozna byto przewidzie¢ z chwilg zawarcia umowy.

§ 8

W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej , ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie bylo mozna przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, zamawiajacy moze odstgpi¢ od
umowy Ww terminie miesigca od powzigcia wiadomoéci o powyzszych okolicznosciach. W takim wypadku
Zaktad moze zadaé jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czgsci umowy.



§ 9

W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego .

§ 10

Umowe sporzadzono w 4 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 2 dla kazdej z umawiajgcej si¢ strony.

Za Zakiad: Za Zwiazek:



Zalgcznik nr 2

do Uchwaty Nr 298 / V / 2001
Zarzadu MZK

z dnia 21.05.2001r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

1. Komisja Przetargowa, zwana dalej "Komisjg" dziata na podstawie Uchwaly
Zarzadu MZK Nr 298 /VV / 2001 z dnia 21 maja 2001 roku .

1.1.Pracg Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci
cztonek komisji wyznaczony przez Przewodniczgcego.

1.2.Komisja Przetargowa prowadzi prace w sktadzie co najmniej 3 osdb, przy czym
w pracach tych uczestniczy Przewodniczgcy Komisiji.

1.3. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy prowadzenie posiedzer Komis;ji.

1.4. Komisja pracuje na posiedzeniach zwotywanych przez Przewodniczacego
Komisji.

1.5. W sprawach organizacyjnych nie dotyczgcych oceny ziozonych ofert, Komisja
podejmuje uchwaty wiekszoscig glosow.

2. Do zadan Komisji Przetargowej nalezy :
2.1. Przygotowanie czesci jawnej przetargu i opracowanie metody oceny ofert.

2.2. Publiczne otwarcie ofert, odczytanie nazwy firmy, adresu i ceny przedstawionej
w ofercie.

2.3. Dokonanie oceny punktowej ofert zgodnie z zasadami i kryteriami okreslonymi
w dokumentacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

2.4. Dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty.

2.5. Dokonanie wyboru nowego oferenta w przypadku nie podpisania umowy przez
oferenta, ktérego oferta zostata wybrana.

3. Komisja ma prawo odrzuci¢ oferty albo uniewazni¢ przetarg w przypadkach
okreslonych artykutami 45 i 46 ustawy o zamdwieniach publicznych ( Dz. U.
Nr 76/94, poz. 344).

4. Komisja dokonuje publicznego otwarcia ofert w dniu wskazanym w ogtoszeniu
0 przetargu i rozpoczyna posiedzenie jawne.
Po otwarciu ofert cztonkowie Komisji sktadajg oswiadczenia wg wzoru ZP-21.

4.1 Przewodniczgcy Komisji na poczatku publicznego otwarcia ofert zapoznaje
przybytych z przedmiotem przetargu (zaméwienia).
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4.2. Przewodniczacy ogtasza nazwy oferentéw, ktérych oferty zostaly uznane
za niewazne z powodu zbyt p6znego ich nadestania .

4.3. Przewodniczacy Komisji rozpoczyna otwieranie (kopert) ofert od ofert
z oznakowanie "oferta wycofana" oraz "oferta zmieniona". Po odczytaniu
nazwy firmy i adresu firmy  wycofujacej oferte podstawows, Przewodniczacy
Komisji odktada oferte wycofujaca i przystepuje do otwierania pozostatych
ofert. Po natrafieniu na oferte firmy, ktéra oferte podstawowg wycofata,
Przewodniczgcy Komisji odktada wycofang oferte bez jej otwierania.

4.4. Komisja odsyta nie otwarte oferty oferentom, ktérzy  wycofali swojg ofertg
W sposéb zgodny z ustaleniami  dokumentacji istotnych warunkow
zamowienia, ztozyli oferty po terminie lub gdy przetarg zostat uniewazniony
zgodnie z art. 46, ust. 1.

4.5. Przed otwarciem kazdej z ofert Przewodniczacy Komisji sprawdza i okazuje
obecnym stan zabezpieczenia ( zamkniecia ) ofert.

4.6. Po otwarciu kazdej z ofert Przewodniczacy Komisji ogtasza publicznie :
- nazwe, firme oferenta,
- adres oferenta,
- cene oferty.

4.7. Komisja odnotowuje wszystkie oswiadczenia ztozone podczas otwarcia ofert
wediug wzoru ZP-42.

5. Po =zakoriczeniu cze$ci jawne] przetargu, Komisja konczy posiedzenie
i rozpoczyna posiedzenie niejawne.

5.1. W trakcie czeéci niejawnej, Komisja dokonuje analizy ztozonych ofert i okresla
czy kazda z ofert :
- spetnia kryteria i zasady okreslone w ustawie o zaméwieniach publicznych,
- jest w swojej istocie zgodna z wymogami formularza zasad oceny ofert,
- zostata podpisana w sposéb prawidtowy przez osoby upowaznione,
- zawiera wszystkie wymagane dokumenty i oswiadczenia,
- jest zgodna z wymaganiami dokumentacji istotnych warunkéw zamowienia.

5.2. Komisja dokonuje sprawdzenia ofert pod katem oczywistych omytek, zgodnie
z ustaleniami dokumentagji istotnych warunkéw zaméwienia, a w przypadku ich
stwierdzenia sporzadza zatgcznik wg wzoru ZP-43 oraz przedkiada korekty
oczywistych omytek do akceptacji oferentowi.

5.3. Komisja sporzadza zatgcznik wg wzoru ZP-44 w przypadku uznania
przynajmniej jednej z ofert za niewazng z powodu bteddw formalnych.

5.4. Komisja na podstawie indywidualnych ocen wg wzoru ZP-52, sporzadza
zatgcznik
wg wzoru ZP-53.
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5.5. W przypadku odrzucenia wszystkich ofert Komisja zamieszcza uzasadnienie
odrzucenia w zatgczniku wg ZP - 54.

5.6. Komisja dokonuje wyboru ofert w oparciu o kryteria ustalone dla przetargu.

5.7. Komisja dokonuje oceny punktowe ofert w oparciu o zasady oznaczone
w formularzu zasad oceny ofert.

6. Jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajacy
przeznaczyt na finansowanie zamowienia, Komisja, zgodnie z art. 46 ust. 3 uzna
przetarg za niewazny.

7. W przypadku udziatu w pracach Komisji rzeczoznawcéw |ub bieglych Komisja
sporzadza zatgcznik wg wzoru ZP-81.

8. Zobowigzuje sie Komisje Przetargowa i jej cztonkéw do zachowania petnej tajnosci
prac. .

9. Upowaznia si¢ Przewodniczacego Komisji Przetargowej do zasiegania opinii
ekspertow
w przypadkach wskazanych uchwatg Komisji.

10. W przypadku nie podpisania umowy przez oferenta, ktérego oferta zostata
wybrana Komisja dokonuje ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod
pozostatych ofert uznanych za wazne.

11. Komisja przygotowuje tres¢ ogtoszenia o wynikach do publikacji zgodnie z art. 50
ustawy o zamowieniach publicznych.



Uchwata Nr 299/V/2001

Zarzadu Miedzygminnego Zwiazku Komunikacyjnego w Jastrzebiu Zdroju
z dnia 21 maja 2001 roku

w sprawie: trybu udzielenia zaméwienia publicznego na wykonywanie obstugi
prawnej Zwiazku.

Na podstawie art. 73 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. Nr 13 poz. 74 z 1996 roku z poézn. zm.),

Zarzad Zwigzku
uchwala:

§1

3. Przyjaé specyfikacje istotnych warunkow zamoéwienia publicznego na
wykonywanie obstugi prawnej Zwigzku stanowiaca zatacznik do niniejszej
uchwaty.

4. Ustali¢, ze zamdwienie publiczne 0 ktérym mowa w ust. 1 udzielane bedzie
w trybie przetargu nieograniczonego.

§2
Upowazni¢ Komisje przetargowa w skiadzie:
1. mgr inz. Benedykt Lanuszny - przewodniczacy Komisji
2. mgr inz. Janusz Koper - cztonek
3. mgr Stanistaw Robak - cztonek
4. Krystyna Fila - cztonek
5. Jadwiga Banasiak - cztonek
6. Maria Cisek - cztonek

do przeprowadzenia postepowania przetargowego i wyboru najkorzystniejsze;j oferty,
zgodnie z Regulaminem Pracy Komisji Przetargowej stanowigcym zatgcznik nr 2.

§3

Nadzér nad wykonaniem uchwaty powierzy¢ Przewodniczacemu Zarzadu MZK.

§4

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

\ 3%?13;73 '




MIEDZYGMINNY ZWIAZEK
KOMUNIKACY]NY
44-335 Jastrzebie Zdro|
ul. Przemystowa 1 ‘
tel./fax 036/ 47-63-474
IDENTYFIKATOR 271506643

DOKUMENTACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA NA

SWIADCZENIE OBSLUGI PRAWNEJ

1. Zamawiajacy:

Migdzygminny Zwigzek Komunikacyjny
ul. Przemystowa 1

44-335 Jastrzebie Zdrd

tel. 47-63-474

2. Charakterystyka zaméwienia:

Swiadczenie obstugi prawnej dla Migdzygminnego Zwigzku Komunikacyjnego
w Jastrzebiu Zdroju przez podmioty tworzone zgodnie z ustawg z dnia
22 maja 1997 roku o zmianie ustawy — Prawo 0 adwokaturze, ustawy o radcach
prawnych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. nr 75 poz. 471).

a) Zakres zamowienia:

- opiniowanie pod wzgledem prawnym i redakcyjnym aktéw prawnych
Miedzygminnego Zwiazku Komunikacyjnego oraz uchwat kierowanych pod
obrady Zgromadzenia i Zarzadu Miedzygminnego Zwigzku
Komunikacyjnego,

- opiniowanie projektow umow i porozumien, ktérych strong jest dziatajacy
imieniem Miedzygminnego Zwiazku Komunikacyjnego Zarzad Zwigzku,

- obstuga prawna i doradztwo prowadzone na rzecz Biura Miedzygminnego
Zwiazku Komunikacyjnego,

- prowadzenie spraw zastgpstwa sadowego oraz wystgpowania przed
innymi organami orzekajacymi w sprawach z zakresem obstugi prawnej

ujetym powyzej,

. udzielanie wyjasnien w sprawie obowigzujacego stanu prawnego
w zakresie dziatania Zgromadzenia, Zarzadu oraz Biura Miedzygminnego
Zwiazku Komunikacyjnego.



b) sposdb wykonywania zamowienia:

Zgodnie z ustawg o zaméwieniach publicznych Zleceniodawca zleca
Zleceniobiorcy prace dla Miedzygminnego Zwigzku Komunikacyjnego polegajace na:

- obstudze prawnej obejmujgcej dziatanie Biura Zwigzku,
- Obstudze prawnej posiedzen Zgromadzen i Zarzadow Zwigzku,
- udzielaniu opinii prawnych oraz opracowaniu niezbednych aktow prawnych.

W/w prace wykonywane bedg w terminach wczeéniej uzgodnionych ze
Zleceniodawcg, co najmniej 1 raz w tygodniu.

- Zleceniobiorca powinien by¢ ubezpieczony od odpowiedzialnosci zawodowe;j
z tytulu czynnosci objetych zakresem umowy — zlecenia.

3. Dokumenty skiadajace sie na oferte:

3.1. zestawienie zatgczonych dokumentow,.

3.2.  wypetniony formularz oferty (zatacznik nr 1),

3.3. dokument potwierdzajgcy uprawnienia radcowskie lub adwokackie
(legitymacja radcy prawnego, adwokata),

3.4. dokument potwierdzajacy konstrukcje podmiotu prawnego, zgodnie
Z przepisami ustawy z dnia 06 lipca 1982 roku o radcach prawnych
(Dz. U. nr 19 poz. 145) wypis z listy radcow prawnych lub adwokatéw,

3.5. oswiadczenie o nie zaleganiu w ptaceniu sktadek ZUS,

3.6. oswiadczenie o nie zaleganiu w ptaceniu podatkdw,

3.7. oSwiadczenia referentéw wedtug zatacznika nr 2,

3.8. co najmniej dwie referencje dotyczace wykonywania obstugi prawne;.

3.9. oswiadczenie 0 ubezpieczeniu odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu czynnosci
objetych umowg — zleceniem.

Wszystkie w/w dokumenty wyszczegdlnione w pkt. 3.1. — 3.10. winny by¢

oryginalne, a jezeli kserokopie to potwierdzone przez oferenta za zgodnos$¢
Z oryginatem,

4. Postac oferty, opakowanie i oznakowanie ofert:

- oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim,
- wszystkie strony oferty sporzgdzone przez oferenta powinny by¢ podpisane przez
osobe (osoby) uprawnione do wystepowania w imieniu oferenta,
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- poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
uprawnionej,

- cena oferty powinna by¢ podana cyfrowo i stownie i zawierac winna wartosc¢ netto
i brutto,

- kazdy oferent moze ztozy¢ w niniejszym przetargu tylko jedng oferte pod rygorem
wykluczenia z przetargu,

Sktadana oferta powinna by¢ zaadresowana do zamawiajgcego na adres:

MIEDZYGMINNY ZWIAZEK KOMUNIKACY JNY
JASTRZEBIE ZDROJ ul. Przemystowa 1

i oznakowana:

,OFERTA PRZETARGOWA NA SWIADCZENIE OBSLUGI PRAWNEJ”

5. Warunki wymagane od uczestnikow przetarqu:

- posiadanie uprawnien do wykonywania obstugi prawnej,

- udokumentowane pozytywnie doswiadczenie w Swiadczeniu pomocy prawne;j,

- nie podleganie wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 19 ustawy
0 zamowieniach publicznych.

6. Termin wykonywania:

od 01 lipca 2001 roku do 30 czerwca 2003 roku.

7. Kryteria oceny ofert:

Jako kryterium wyboru ofert przyznaje sie kryterium najkorzystniejszego bilansu ceny
wykonania zamowienia (za okres 1 miesigca podana w formularzu oferty brutto
i netto ) oraz wiarygodnosci oferenta.

Wspdtczynnik wag do w/w kryteridw wynosza;

a) cena -80 %
b) do$wiadczenie zawodowe i wiarygodnos$c¢ oferenta -20%

8. Warunki umowy o wykonanie zamowienia:

Zgodnie z projektem umowy.



10. Termin i miejsce sktadania ofert:

Oferty nalezy skiada¢ na adres podany w ogtoszeniu nie pdzniej niz do dnia
06.06.2001r. do godz. 9%.
Oferty ztozone po terminie beda zwrécone oferentowi bez rozpatrzenia.

11. Wykaz os6b ze strony Zamawiajacedo upowaznionych do | kontaktowania
sie z oferentami:

Jadwiga Banasiak - Kierownik Referatu Organizacyjno-Kadrowego
Jolanta Ostrowska — podinspektor ds. organizacyjno-kadrowych
tel. 47-63-474

12.Otwarcie ofert:

Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 06.06.2001 roku o godz. 10%° w pok. 34
siedziby Miedzygminnego Zwiazku Komunikacyjnego w Jastrzgbiu Zdroju.

Jastrzebie Zdrdj, dnia 21 maja 2001 roku



Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

Piecze¢ Oferenta L diia ...

Do Miedzygminnego Zwigzku Komunikacyjnego
w Jastrzebiu Zdroju
ul. Przemystowa 1

W nawigzaniu do ogtoszonego przetargu nieograniczonego na

$wiadczenie obstugi prawnej dla Miedzygminnego Zwigzku Komunikacyjnego z dnia

1.

..................... 2001 roku:

oferujemy wykonanie ustugi objetej zamoéwieniem za miesigczng stawke
wynagrodzenia:

brutto (z podatkiem VAT)...........cccecriiniiinnnnas (STOWNI® ..o )

Os$wiadczamy, iz zapoznalismy sie z trescia ,Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia” i przyjmujemy ja bez zastrzezen.

Oswiadczamy , ze zawarty w , Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia”
Projekt Umowy zostat przez nas zaakceptowany i zobowigzujemy sie do jej
zawarcia na w/w warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego w przypadku wyboru naszej oferty.

Deklarujemy, iz wszystkie oswiadczenia , informacje, dokumenty ztozone
w ofercie sg kompletne , prawdziwe i doktadne w kazdym szczegole.

Podpis upetnomocnionego przedstawiciela



Zatgcznik nr 2
OSWIADCZENIE

Przystepujac do udzialu w postgpowaniu o zamowienie publiczne dotyczace

obstugi prawnej Migdzygminnego Zwigzku Komunikacyjnego w Jastrzebiu

Zdroju w trybie przetargu nieograniczonego oswiadczam, Z€ .......eceiiiien
( Nazwa firmy)

1. posiada(m) uprawnienie do wystepowania ~ w obrocie prawnym, zgodnie

z wymaganiami ustawowymi,

2. posiada (m) uprawnienia niezbgdne do wykonania okreslonych prac
czynnoéci, jezeli ustawy nakiadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

3. posiada (m) niezbedng wiedze | doéwiadczenie, potencjat ekonomiczny
i techniczny, a takze pracownikéw zdolnych do wykonywania zamowienia,

4. znajduje(e) sie w sytuacji finansowe] zapewniajgcej wykonanie zamowienia,

5. nie podlega(m) wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 19 ustawy,
ktére nastepuje wéwczas gdy :

a) dostawca lub wykonawca nie wykonat z nalezytg starannoscig chociazby
jednego zamodwienia publicznego realizowanego W okresie ostatnich 3 lat
przed wszczeciem postgpowania,

b) w odniesieniu do dostawcy i wykonawcy wszczeto postepowanie
upadiosciowe lub ogtoszono jego upadtosc,

c) dostawca lub wykonawca zalega z uiszczeniem podatkéw, optat lub
skladek na ubezpieczenie spoteczne chyba, ze Minister Finanséw z waznych
wzgledéw spotecznych lub  gospodarczych wyrazi zgode na jego udziat
w postepowaniu,

d) osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego albo inne
przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych,

e) urzedujgcych czionkéw wiadz osdb prawnych skazano za przestgpstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego albo  inne przestepstwo popelnione w  celu osiggniecia
korzy$ci majatkowych.

Wszczecie postepowania o popetnienie przestgpstw o ktérych mowa w ust. 5. pkt. d
i e, moze stanowié podstawe wykluczenia z postgpowania o udzielenia zamoéwienia
publicznego.

Podpis i pieczec



Zatgcznik nr 3

UMOWA Nr ..............

o Swiadczenie obstugi prawnej

Wdniu ..o pomiedzy Miedzygminnym Zwigzkiem Komunikacyjnym
z siedzibg w Jastrzebiu Zdroju ul. Przemystowa 1,
reprezentowanym przez:

zwang w dalszej tresci umowy ,Zleceniobiorcg”

zawarta zostata umowa o nastepujacej tresci:

§1

. Zgodnie z przeprowadzonym przetargiem nieograniczonym przeprowadzonym
W dniu ..., 2001r. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy prace dla
Miedzygminnego Zwigzku Komunikacyjnego polegajace na:
- opiniowanie pod wzgledem prawnym i redakcyjnym aktéw prawnych
Migdzygminnego Zwigzku Komunikacyjnego oraz uchwat kierowanych pod
obrady Zgromadzenia i Zarzadu Miedzygminnego Zwigzku
Komunikacyjnego,

- opiniowanie projektow umoéw i porozumien, ktérych strong jest dziatajacy
imieniem Migdzygminnego Zwigzku Komunikacyjnego Zarzad Zwigzku,

- Obstuga prawna i doradztwo prowadzone na rzecz Biura Miedzygminnego
Zwigzku Komunikacyjnego,

- prowadzenie spraw zastgpstwa sgdowego oraz wystepowania przed
innymi organami orzekajgcymi w sprawach z zakresem obstugi prawne;

ujetym powyzej,

- udzielanie wyjasnien w sprawie obowigzujacego stanu prawnego
w zakresie dziatania Zgromadzenia, Zarzgdu oraz Biura Miedzygminnego
Zwigzku Komunikacyjnego.

- obstudze prawnej obejmujgce] dziatanie Biura Zwigzku,



- D
- obstudze prawnej posiedzert Zgromadzen i Zarzgddw Zwigzku,

- udzielaniu opinii prawnych oraz  opracowaniu niezbednych aktéw
prawnych.

2. Wiw prace wykonywane bedg w terminach wczesniej uzgodnionych ze
Zleceniodawcg, co najmniej 1 raz w tygodniu.

§2

Czynnosci okreslone w § 1 beda wykonywane u Zleceniodawcy.

W szczegdlnych przypadkach dopuszcza  sie mozliwo$¢ ich wykonywania
w siedzibie Zleceniobiorcy wzglednie innym miejscu, w ktérym Zleceniodawca
zatatwia sprawy lub prowadzi negocjacje wymagajace doraznej pomocy prawne;.

§3
Za czynnosci okreslone w § 1 Zleceniobiorca otrzymywaé bedzie wynagrodzenie
miesieczne w kwocie .......... (stownie: ........cc....... i

§4

Zleceniodawca ma prawo korzystac z ustug wszystkich specjalistow Zleceniobiorcy.
Koordynatorem czynno$ci zwigzanych z pomocg prawng dla Zleceniodawcy bedzie

§5

Umowa zostaje zawarta na czas okre$lony poczawszy od dnia 01 lipca 2001 roku
do 30 czerwca 2003 roku.

§6

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie maja przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§7

Umowe niniejszg sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym
trzy egzemplarze otrzymuje Zleceniodawca , a jeden egzemplarz Zleceniobiorca.

ZLECENIODAWCA.: ZLECENIOBIORCA:



OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz nie pozostaje w stosunku zaleznoéci lub dominacji w rozumieniu
ustawy z 22 marca 1991 r. - Prawo o publicznym obrocie papierami wartosciowymi
i funduszach powierniczych (Dz.U. z 1994 r. nr 58, poz. 239, nr 71 poz. 313 i nr 121,
poz. 591, 2 1996 r. nr 45, poz. 199, nr 75 poz. 357, nr 106, poz. 496 i nr 149, poz.
708 oraz z 1997 r. nr 30, poz. 164 i nr 88, poz. 554) z innymi uczestnikami
postepowania lub zamawiajacym albo osobami po stronie Zamawiajgcego biorgcymi

udziat w postepowaniu.



Zafacznik nr 2

do Uchwaty Nr 299 / V/ / 2001
Zarzadu MZK

z dnia 21.05.2001r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

1. Komisja Przetargowa, zwana dalej "Komisjq" dziata na podstawie Uchwaty
Zarzadu MZK Nr 299 /V/ /2001 z dnia 21 maja 2001 roku .

1.1.Pracg Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci
cztonek komisji wyznaczony przez Przewodniczacego.

1.2.Komisja Przetargowa prowadzi prace w sktadzie co najmniej 3 0séb, przy czym
W pracach tych uczestniczy Przewodniczacy Komisji.

1.3. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy prowadzenie posiedzert Komis;ji.

1.4. Komisja pracuje na posiedzeniach zwotywanych przez Przewodniczgcego
Komisiji.

1.5. W sprawach organizacyjnych nie dotyczacych oceny ztozonych ofert, Komisja
podejmuje uchwaty wiekszoscig gtosow.

2. Do zadar Komisji Przetargowej nalezy :
2.1. Przygotowanie czesci jawnej przetargu | opracowanie metody oceny ofert.

2.2. Publiczne otwarcie ofert, odczytanie nazwy firmy, adresu i ceny przedstawionej
w ofercie.

2.3. Dokonanie oceny punktowej ofert zgodnie z zasadami i kryteriami okreslonymi
w dokumentacji istotnych warunkéw zamdéwienia.

2.4. Dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty.

2.5. Dokonanie wyboru nowego oferenta w przypadku nie podpisania umowy przez
oferenta, ktorego oferta zostata wybrana.

3. Komisja ma prawo odrzucié oferty albo uniewazni¢ przetarg w przypadkach
okreslonych artykutami 45 i 46 ustawy o zamoéwieniach publicznych ( Dz. U.
Nr 76/94, poz. 344).

4. Komisja dokonuje publicznego otwarcia ofert w dniu wskazanym w ogtoszeniu
0 przetargu i rozpoczyna posiedzenie jawne.
Po otwarciu ofert cztonkowie Komisji skiadajg oswiadczenia wg wzoru ZP-21.

4.1 Przewodniczacy Komisji na poczatku publicznego otwarcia ofert zapoznaje
przybytych z przedmiotem przetargu (zamdwienia).
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4.2 Przewodniczacy ogtasza nazwy oferentéw, ktérych oferty zostaty uznane
za niewazne z powodu zbyt péznego ich nadestania .

4.3. Przewodniczacy Komisji rozpoczyna otwieranie (kopert) ofert od ofert
z oznakowanie "oferta wycofana" oraz "oferta zmieniona". Po odczytaniu
nazwy firmy i adresu firmy wycofujacej oferte podstawowa, Przewodniczacy
Komisji odktada oferte wycofujgca i przystepuje do otwierania pozostatych
ofert. Po natrafieniu na oferte firmy, ktéra oferte podstawowg wycofata,
Przewodniczacy Komisji odktada wycofang oferte bez jej otwierania.

4.4. Komisja odsyta nie otwarte oferty oferentom, ktorzy  wycofali swojg oferte
w Sposéb zgodny z ustaleniami dokumentacji istotnych warunkow
zamowienia, zilozyli oferty po terminie lub qdy przetarg zostat uniewazniony
zgodnie z art. 46, ust. 1.

45 Przed otwarciem kazdej z ofert Przewodniczacy Komisji sprawdza i okazuje
obecnym stan zabezpieczenia zamkniecia ) ofert.

4.6. Po otwarciu kazdej z ofert Przewodniczacy Komisji ogtasza publicznie :
- nazwe, firme oferenta,
- adres oferenta,
- cene oferty.

4.7. Komisja odnotowuje wszystkie oéwiadczenia ztozone podczas otwarcia ofert
wedtug wzoru ZP-42.

5 Po zakonczeniu czesci jawne] przetargu, Komisja korczy posiedzenie
i rozpoczyna posiedzenie niejawne.

5.1. W trakcie czesci niejawnej, Komisja dokonuje analizy ztozonych ofert i okresla
czy kazda z ofert :
- spetnia kryteria i zasady okreslone w ustawie o zamoéwieniach publicznych,
- jest w swojej istocie zgodna z wymogami formularza zasad oceny ofert,
- zostata podpisana w sposéb prawidiowy przez osoby upowaznione,
- zawiera wszystkie wymagane dokumenty i o$wiadczenia,

- jest zgodna z wymaganiami dokumentacii istotnych warunkow zamowienia.

5.2. Komisja dokonuje sprawdzenia ofert pod katem oczywistych omytek, zgodnie
2 ustaleniami dokumentagji istotnych warunkéw zamoéwienia, a w przypadku ich
stwierdzenia sporzadza zatgcznik wg wzoru ZP-43 oraz przedkiada korekty
oczywistych omytek do akceptacii oferentowi.

5.3. Komisja sporzadza zatacznik wg wzoru ZP-44 w przypadku uznania
przynajmniej jednej z ofert za niewazna z powodu btedéw formalnych.

54. Komisja na podstawie indywidualnych ocen wg wzoru ZP-52, sporzgdza
zatgcznik
wg wzoru ZP-53.
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5.5. W przypadku odrzucenia wszystkich ofert Komisja zamieszcza uzasadnienie
odrzucenia w zatgczniku wg ZP - 54.

5.6. Komisja dokonuje wyboru ofert w oparciu o kryteria ustalone dla przetargu.

5.7. Komisja dokonuje oceny punktowej ofert w oparciu o zasady oznaczone
w formularzu zasad oceny ofert.

6. Jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy
przeznaczyt na finansowanie zamdwienia, Komisja, zgodnie z art. 46 ust. 3 uzna
przetarg za niewazny.

7. W przypadku udziatu w pracach Komisji rzeczoznawcdw lub biegtych Komisja
sporzgdza zatacznik wg wzoru ZP-81.

8. Zobowiazuije sie Komisje Przetargowa i jej cztonkdw do zachowania peinej tajnosci
prac. ;

9. Upowaznia sie Przewodniczgcego Komisji Przetargowej do zasiegania opinii
ekspertow
w przypadkach wskazanych uchwatg Komisji.

10. W przypadku nie podpisania umowy przez oferenta, ktérego oferta zostata
wybrana Komisja dokonuje ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod
pozostatych ofert uznanych za wazne.

11. Komisja przygotowuje tre$¢ ogtoszenia o wynikach do publikacji zgodnie z art. 50
ustawy o zamdwieniach publicznych.



