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Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze
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Biuro Miedzygminnego Zwigzku Komunikacyjnego z siedzibg
w Jastrzebiu-Zdroju ul. Przemystowa 1
poszukuje kandydatéw na stanowisko urzednicze:
Referent Kontroli i Nadzoru Ruchu

Liczba etatéow: 1
Giowne obowigzki:

| Rozliczenia dotyczace optat dodatkowych
- prowadzenie ewidencji dotyczacej optat dodatkowych
- ewidencja i rozliczanie wptat od pasazerow

2 Prowadzenie windykacji optat dodatkowych
- prowadzenie postepowan w egzekucji administracyjnej
- sporzadzanie pozwow do sadow
- sporzgdzanie wnioskow o egzekucje komorniczg

5 Obstuga pasazeréw w Biurze Obstugi Pasazerow.

Jbowiazki dodatkowe:

Obstuga systemu E-bilet.

Wyksztalcenie: wyzsze (specjalnosé: ekonomia, prawo administracja)

Wymagania niezbedne:
- znajomosc¢ funkcjonowania MZK, taryfy przewozu oséb i bagazu w komunikacji miejskiej
- znajomosc kodeksu postepowania administracyjnego
- znajomos¢ ustawy o ochronie danych osobowych
minimum rok pracy zawodowe] zwigzanej z windykacja
- niekaralnos¢ sadowa
peina zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych
- zgoda na przetwarzanie danych osobowych
- umiejetnosé pracy w zespole
- bezkonfliktowos¢
sumiennosé w wykonywaniu powierzonej pracy
- odpornosc na stres

Wymagania pozadane:
- prawo jazdy kategorii B
- znajomos¢ jezyka obcego w stopniu minimum podstawowym

Warunki pracy:
- pelny wymiar czasu pracy
- zatrudnienie na okres szesciu miesiecy z mozliwoscia przedtuzenia
- miejsce pracy siedziba MZK Jastrzebie-Zdroj

Wskaznik zatrudnienia:



w kwietniu 2015r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w MZK z siedziba
w Jasltrzebiu-Zdroju, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz
zatrudnieniu osob niepetnosprawnych, wynosit mniej niz 6%

VWymagane dokumenty i oswiadczenia:

st motywacyjny wtasnorecznie podpisany
veiorys (CV) wraz z opisem przebiegu praktyki zawodowej, dane kontaktowe,
swiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie,
kserokopia dyplomu ukonczenia szkoty wyzszej potwierdzona za zgodnosc¢ z oryginatem
dokument potwierdzajacy minimum roczny staz zawodowy na stanowisku zwigzanym z
windykacja
nne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach, referencje.

podpisane oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji,
vserokopia dokumentu potwierdzajacego posiadane obywatelstwo,

w przypadku osoby nieposiadajacej obywatelstwa polskiego — kopia dokumentu
okreslonego w przepisach o siuzbie cywilnej, potwierdzajacego znajomos¢ jezyka
polskiego,
osoby, ktore zamierzajg skorzystac z uprawnienia, o ktérym mowa w rat. 13a ust.2 ustawy
o pracownikach samorzadowych sg obowigzane do zatozenia wraz z dokumentami kopii
dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosc.

""vmagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesta¢ lub zfozy¢é osobiscie w zamknietej
<opercie opisane) imieniem i nazwiskiem oraz adresem osoby skiadajacej oferte
- nopiskiem: ,, Nabor na stanowisko Referenta Kontroli i Nadzoru Ruchu”.

Termin skiadania ofert; do 22.05.2015r.

Adres skladania ofert:

Viedzygminny Zwiazek Komunikacyjny
Przemystowa 1

4-335 Jastrzebie-Zdrgj

wndydac spetniajacy wymagania okreslone w niniejszym ogtoszeniu zostang powiadomieni
=fonicznie lub poczta elektroniczng o terminie rozmowy kwalifikacyjnej

formacia o wyniku naboru zostanie umieszczona na tablicy ogtoszen Biura MZK oraz na
- ronie internetowej Biura w Biuletynie Informacji Publicznej.




